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INTRODUCAO

Este manual orienta sobre a Colacdo de Grau do UniCatdlica, um momento
importante de reconhecimento académico. Para garantir uma cerimbnia
organizada e significativa, € essencial que todos sigam as instrucbes aqui

apresentadas.
REQUISITOS PARA COLACAO DE GRAU

Podem colar grau os académicos que completaram todas as exigéncias do
curso, incluindo:
e Curriculo Completo;
e Aprovacdo em todas as disciplinas, carga horaria complementar e
estagios, quando requeridos;
¢ Regularidade no ENADE;
e A participagcdo no ENADE é obrigatéria para formandos selecionados,
conforme Lei n° 10.861/2004;
e Prazo de Concluséo do Curso;
e O curso deve ser concluido dentro do prazo estabelecido no projeto
pedagadgico.
Observacgao sobre Pendéncias
O académico que nao cumprir algum dos requisitos ndo podera colar grau, nem
mesmo simbolicamente. Consulte sua situacdo académica com a secretaria

antes de realizar a adesao a cerimoénia solene.
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OUTRAS CERIMONIAS E MODALIDADES DE COLACAO DE GRAU

Unidade | 25510

LE

Missa de Acéo de Gracas: O UniCatodlica organiza uma Missa de Acao
de Gracas para os formandos, com data e local informados
semestralmente. Esta celebracdo, promovida em parceria com a empresa
Photography Formaturas, € um momento especial de gratiddo. Abaixo
estdo as informacdes importantes para garantir que a missa ocorra de

forma organizada e significativa para todos os formandos.

Participac@o: A participagdo na missa é opcional e exclusiva para 0s
formandos aptos a colar grau, conforme a lista da Secretaria Académica.
Ensaio e Pontualidade: N&o havera ensaio, pois se trata de uma missa de
celebracdo. O dia e horarios serdo previamente informados. A

pontualidade € essencial para que vivencie uma boa experiéncia.

O servico de fotografia para esta cerimbnia € exclusivo da Photography
Formaturas e serd oferecido como cortesia, sem custo para os formandos.
A entrada de maquinas fotogréaficas profissionais e semiprofissionais é

proibida.

Traje Sugerido: Para um melhor efeito visual nas fotos, recomenda-se o

uso de roupas brancas, off-white ou em tons claros.

Outros Eventos Complementares: A organizacao de eventos como aula
da saudade e confraternizacbes € responsabilidade da comissédo de

formatura.
Colacao de Grau em Gabinete

Realizada pela Secretaria Académica, com presenca do Reitor ou

representante, e deve ser solicitada via Central de Atendimento ao

140 Avernida leotonia Seguradc, 3 3221, 700
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Académico, conforme datas disponiveis e informadas no Calendario
Académico.
Traje recomendado: esporte fino (ex.: calga e camisa social, vestidos

discretos).

e Colacao de Grau Festiva
Cerimbnia realizada em data oficial do Calendario Académico,
supervisionada pelo setor de Comunicacdo e Marketing e secretaria
académica, com elaboracao, execuc¢do e cobertura fotogréafica exclusiva

realizada pela empresa Photography Formaturas.

Para participar da cerimbnia festiva o formando devera se cadastrar

através do link: https://crm.phformaturas.com.br/authentication/reqister e

optar por contratar um dos pacotes referenciados abaixo.

A Photography Formaturas ofertara aos formandos a venda de pacotes,

nos seguintes termos:

a) Plano 01: Plano Completo para Colacdo de Grau e fotos

Valor total: R$ 2.600,00 (dois mil e seiscentos reais)

Forma de pagamento: A vista ou por boleto bancéario em até 06 (seis)
vezes, ou no cartédo de créedito

em até 12 (doze) vezes sem juros.

b) Plano 02: S6 Colacdo de Grau +02 fotos + convite

Valor total: R$ 1.200,00 (um mil e duzentos reais)

Forma de Pagamento: A vista, ou por boleto bancario em até 06 (seis)
vezes, ou no cartdo de crédito

em até 12 (doze) vezes sem juros.
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c) Fotos separadas

Valor total: RS: 1.400,00 (um mil e quatrocentos reais)

Forma de Pagamento: A vista, ou por boleto bancéario em até 06 (seis)
vezes, ou no cartédo de crédito

em até 12 (doze) vezes sem juros.

DOCUMENTAQAO PARA REGISTRO DE DIPLOMA
O Registro de Diploma deve ser solicitado no Portal Académico, anexando
digitalmente:

e Carteira de Identidade (ndo substituida pela CNH);

e CPF, Titulo de Eleitor e comprovante da Ultima votacao;

e Comprovante de quitacdo do Servico Militar (para homens);

e Certiddo de Nascimento ou Casamento;

e Certificado e Histérico Escolar do Ensino Médio.

Observagdes Importantes
A auséncia do registro impede a inclusdo do nome do formando na lista oficial.
Cursos realizados em outras instituicdes exigem comprovante de matricula

anexado ao pedido.

COMISSAO DE FORMATURA / REPRESENTANTES DE CURSO

Cada curso devera eleger uma Comissdo de Formatura ou representante,
composta por um Presidente e um Vice-Presidente, responsavel pela
organizacdo da comunicacdo, definicdo dos participantes da cerimbénia e
coordenacao das homenagens.

Atribuicdes da Comissao de Formatura:

e Os representantes devem criar um grupo com os formandos para
compartilhar orientacdes e comunicados sobre a colacdo de grau, além
de divulgar e garantir o cumprimento das normas estabelecidas neste
manual. Assim, todos poderdo acompanhar as atualizacbes e

informacgdes gerais da cerimonia.
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e Definicdo de Participantes: Junto com a turma, definir quem serdo os
responsaveis pelos momentos da cerimdnia, como 0 juramento, a
outorga, a oratoria e as homenagens.

e Coordenacdao com Comunicacdo e Marketing: Alinhar detalhes da
cerimbnia com o setor de Comunicacéo e Marketing e garantir a inclusao
dos nomes dos formandos no roteiro oficial.

e Convite e Presenca dos Homenageados: Convidar e confirmar, em nome
da instituicdo, a presenca dos homenageados e, caso desejado,
providenciar lembrancas para estes.

e Convite ao Paraninfo, Patrono e Outros Homenageados: Convidar e
confirmar a presenca do paraninfo, patrono e outros homenageados.
Autoridades e representantes de Conselhos, Sindicatos, OAB e érgéaos
afins seréo convidados pela Instituicao.

e Envio de Informac¢Bes sobre Homenageados: Preencher o formulario de
informacBes da cerimbnia, incluindo nome, e-mail e telefone dos
homenageados, e envia-lo ao setor de Comunicagéo e Marketing em data
previamente informada semestralmente.

e Lembrancas: Recomenda-se que cada turma ofereca uma lembranca aos
homenageados (como uma placa, presente ou outro item), com um limite
de sete homenageados por turma/curso. As lembrancas devem ser
entregues a equipe de Cerimonial no dia do evento, devidamente
identificadas com o nome de cada homenageado, com pelo menos uma

hora de antecedéncia ao inicio da solenidade.
INFORMA(;()ES GERAIS DA CERIMONIA FESTIVA

RITO E PROTOCOLO

A colacado de grau € um momento significativo na trajetoria académica de cada
formando, simbolizando o resultado de anos de esfor¢o e dedicacdo. Para que
a cerimonia ocorra de forma organizada e memoravel, é essencial que todos os

formandos sigam as orientacdes a seguir. Este manual fornece instrugdes claras
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sobre as principais etapas, desde o ensaio até o dia da formatura, além das
regras que devem ser respeitadas durante a solenidade. Com uma preparacao
adequada, vocé contribuir4d para o sucesso do evento e proporcionard uma

experiéncia positiva para todos os envolvidos.
DIA DA FORMATURA

ENSAIO

Horario: Os formandos devem chegar as 10h30 para receber orientacdes e
confirmar a elegibilidade para colacéo de grau.

Distribuicdo de Capelos e Canudos: Serédo entregues durante o ensaio.

Data e Local: O ensaio ocorrera no local da cerimbnia e comecara as 11h. A

presenca é obrigatoria.

CERIMONIA

Chegada dos Formandos

Horario: Os formandos devem chegar as 17h para assinar a ata, vestir a beca e
participar das fotos iniciais.

Elegibilidade: Apenas os formandos na lista de aptos a colar grau poderao vestir
a beca, inclusive para fotos. O descumprimento desta regra pode levar a

anulacao da cerimbnia para toda a turma.

INICIO DA CERIMONIA

Horério: A colacdo de grau comecara pontualmente as 20h.

Importancia da Pontualidade: Chegar no horario é essencial para garantir o
conforto dos colegas e convidados, promover a fluidez da cerimbnia e garantir

uma experiéncia inesquecivel. Atrasos podem levar a perda de momentos

importantes, como discursos e homenagens.
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DICAS DE PREPARACAO

Alimentacéo: Mantenha uma dieta leve antes da cerimdnia e evite o consumo de
alcool.

Hidratacdo: Beba agua ao longo do dia para se manter hidratado.

Lanches: Opte por alimentos saudaveis, como frutas e iogurte.

Café: Consuma com moderacao para evitar 0 nervosismo.

VESTES E CORES DOS PARTICIPANTES
e Reitor e Coordenadores: Vestirdo becas cerimoniais (vestes talares) com
acessorios especificos conforme a area de conhecimento.
e Formandos: Recomenda-se 0 uso de roupa social ou esporte fino sob a
beca.
e Traje oficial:
Beca preta com jab6 branco;
Faixa colorida, correspondente a area do curso;

Capelo preto (a ser usado apés a outorga do grau)

CORES POR CURSO
e Azul: Engenharia de software, Engenharia civil, Administracdo, Sistemas
de Informacéo e Psicologia.
e Verde: Gestdo Ambiental, Medicina Veterinaria, Zootecnia
e Rosa: Ciéncias Contabeis
e Vermelho: Direito

e Verde: Enfermagem

ROTEIRO DA CERIMONIA
e Abertura da solenidade
e Composicao da Mesa de Honra
e Juramento e Outorga de Grau
e Discursos e Homenagens

¢ Encerramento
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REGRAS DURANTE A SOLENIDADE

N&o é permitido:

Consumo de bebidas alcodlicas.

Uso de fogos de artificio ou objetos que possam causar interrupgoes
ou danos ao local e participantes.

Circulacéo de formandos e convidados em areas restritas.

Alteracéo do roteiro da cerimonia.

Vestimentas que ndo sigam o padréo (beca preta, jabd branco e faixa

de cor do curso).

FOTOGRAFIA
O servico de fotografia da Colacdo de Grau Festiva € exclusivo da empresa

parceira Photography Formaturas, Unica autorizada pelo Centro Universitario

Catolica do Tocantins (UniCatdlica) para registrar a cerimdnia. Nao sera

permitida a entrada de cameras fotograficas profissionais ou semiprofissionais

no local.

Ensaios Fotograficos: Os estudios fotograficos estarédo disponiveis das
17h até as 19h30. Apoés esse horario, todos devem estar devidamente
trajados com a beca, e 0 uso de cameras sera proibido, pois comecara

a organizacéo da fila de entrada.

OUTRAS INFORMACOES

Tribuna de Honra: O cerimonial, antes do inicio do evento, confirmara
a presenca dos paraninfos, patronos e homenageados. Formandos

devem convida-los com pelo menos 15 dias de antecedéncia.

HOMENAGENS

Nome da Turma (Item obrigatério): O nome pode ser de um
professor ou de uma personalidade, incluindo homenagens in
memoriam. Este nome sera mencionado no roteiro, e, se a pessoa

estiver presente, tera um espaco reservado na Tribuna de Honra.
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. Paraninfo (Item obrigat6rio): E o homenageado de maior prestigio,
escolhido pelo curso. Durante a cerimbnia, ele ocupara a Tribuna de
Honra e seré convidado a subir ao palco para receber os formandos.

. Juramentista: O juramentista é o formando escolhido pela turma para
ler o juramento durante a cerimbnia de colacdo de grau,
desempenhando um papel fundamental ao se apresentar ao pulpito e
conduzir um momento de compromisso e ética profissional. Ele é
responsavel por ler um texto padréo, que simboliza os valores que 0s
formandos assumem ao concluir seus cursos, e apos essa leitura,
convida os demais formandos a se levantarem e responderem em voz
alta, promovendo assim um momento de uniéo e celebragéo. O texto
do juramento sera fornecido pelo setor de Comunicacdo e Marketing
préximo a data da cerimbnia, garantindo que o juramentista tenha
tempo para se preparar adequadamente.

. Outorgado (Item obrigatério): Um representante da turma recebera
simbolicamente a outorga de grau em nome dos demais formandos.
Neste momento, ocorrerd a colocacédo do capelo e a virada da pelerine.

. Orador (opcional): Um formando é escolhido para elaborar e
apresentar um discurso. Este discurso deve ser submetido ao setor de
Comunicacdo e Marketing até o dia 1° de marco e deve relatar a
trajetéria da turma e suas expectativas para o futuro, com duracao
maxima de trés minutos.

. Patrono (opcional): Uma personalidade de destaque académico
reconhecida por seu notorio saber. O patrono serd mencionado no
roteiro e terd um espaco reservado na Tribuna de Honra.

. Outros Homenageados (opcional): Podem incluir professores,
colaboradores da instituicdo ou colegas que desempenharam papeéis

significativos.
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CONSIDERACOES FINAIS

Este manual € fundamental para o planejamento da Colacdo de Grau. A
colaboracgéo e pontualidade de todos os envolvidos é essencial para garantir uma
cerimdnia de respeito e celebracéo da trajetéria académica de cada formando.

CONTATOS PARA INFORMACOES ADICIONAIS

Comunicacao e Marketing
E-mail: marketing@-catolica-to.edu.br
Telefone/WhatsApp: (63) 3221-2115

Secretaria Académica
E-mail: secretaria@catolica-to.edu.br
Telefone: (63) 3221-2135

Photography Formaturas
E-mail: phformaturasecasamentos@gmail.com
Telefone/WhatsApp: (63) 98481-6556
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