
ITEM AÇÃO PERÍODO INDICADORES ENVOLVIDOS

Atendimento ao discente pela coordenadora: estudantes, futuros 

estudantes, representantes de turma ou representantes do Centro 

Acadêmico e Atlética

Diário Livro ata assinado
Coordenação e 

estudantes

Prevenção de evasão - acompanhamento de frequência; diálogo 

com professores e estudantes.
Mensal

Acompanhar taxa de 

evação e rematrícula

Coordenação, 

professores e 

estudantes

Prevenção de evasão - esclarecimentos sobre bolsas, 

financiamentos e encaminhamentos para setor de Benefícios e NAP 

(atendimento com psicopedagoga)

Sempre que 

necessário

Divulgação de editais e 

encaminhamentos 

psicopedagoga

Coordenação e 

estudantes

Estágios Curriculares - divulgar as regras de estágio (Manual) e o 

período para efetuar os convênios 
Semestral

Comprovação da 

divulgação.

Coordenação, Central 

de Estágios e 

estudantes do nono 

período.

Estágios Curriculares - criação de grupo de Whatsapp com 

estudantes do nono período para instruções e dúvidas sobre 

estágio.

Março e 

Setembro

Comprovação do 

atendimento aos 

estudantes.

Coordenação e 

estudantes do nono 

período.

Apoio aos grupos de estudos, com incentivo e divulgação das ações. Constantemente

Atendimentos aos 

estudantes dos grupos e 

apoio e divulgação pelo 

instagram do curso e AVA

Coordenação, 

professores e 

estudantes

Estágios Extracurriculares -  divulgar as regras de estágio (Manual) Semestral

Divulgação pelo AVA e nas 

salas de aula na Semana 

de Acolhida.

Coordenação, Central 

de Estágios e todos 

estudantes
Atenção ao discente
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Atenção especial aos ingressantes: criação de grupo de whatsapp 

para maior agilidade e proximidade na comunicação; apresentação 

da Instituição, das regras institucionais, dos direitos e deveres dos 

acadêmicos , dos setores do UniCatólica; do acesso aos portais 

institucionais. Realização da Apresentação na Semana de Acolhida.

Segunda semana 

de aula e sempre 

que necessário.

Fotos

Coordenação e 

estudantes 

ingressantes

Monitorias - divulgação de edital. Seleção de monitores e 

acompanhamento das monitorias
Semestral

Editais, resultados e 

relatórios finais

Coordenação, NDE e 

professores

Apoio ao Centro Acadêmico e à Associação Atlética na organização 

de eventos e representatividade discente. Manutenção do grupo de 

whatsaap para comunicação mais próxima.

Sempre que 

necessário

Comprovação dos eventos 

realizados e atendimentos 

aos estudantes.

Coordenação

Divulgação do edital de Treinamento na Clínica Veterinária.
Fevereiro e 

agosto

Edital e resultado 

divulgado.

Coordenação e 

coordenador da clínica 

veterinária

Autoavaliação do curso  - Realização de Simulado Integrado para 

todos os acadêmicos do curso de forma presencial.
Maio

Elaboração da matriz de 

intenção e da prova; 

aplicação da prova

Coordenação, NDE, 

professores e 

estudantes 

Elaboração e execução de um plano de ação para o ENADE 2023 Anual

Plano de ação e 

comprovação das ações 

realizadas.

Coordenação e NDE

Feedback do Simulado Integrado aos estudantes
Setembro e 

outubro

Comprovações em ações 

em salas de aula.
NDE e professores

Garantir a realização de feedbacks individuais relativos à Avaliação

de Desempenho Didático do Docente na percepção Discente, bem

como na percepção do Coordenador de Curso.

Semestral
Relatórios entregues para 

CPA

Coordenação e 

professores

Promover divulgação e trocas de experiências exitosas e/ou 

inovadoras relativas ao Ensino.
Semestral

Atas de reuniões; 

Programação da Semana 

de Planejamento docente

Coordenação, 

professores e Nadime

Atenção ao discente

Atenção ao docente



Divulgação e incentivo a participação na Semana de Planejamento e 

nas oficinas de formação organizadas pelo Nadime

Sempre que tiver 

programação

Comprovação de 

divulgações feitas pelo 

whatsapp e e-mail 

institucional

Coordenação

Estímulo e acompanhamento no uso de estratégias ativas e 

inovadoras de aprendizagem ativa de forma a garantir a 

interdisciplinaridade e a acessibilidade metodológica

Semestral

Relatórios de aulas 

práticas e metodologias 

ativas

Coordenação, 

Colegiado e 

Professores

Acompanhar o processo de avaliação do ensino-aprendizagem 

utilizado pelo docente
Semestral

Análise e autorização de 

planos de ensino
Coordenação e NDE

Acompanhar e instruir os professores, especialmente os recém 

contratados

Sempre que 

necessário

Comprovantes de e-mails 

instrutivos e 

atendimentos na 

coordenação

Coordenação

Incentivar os docentes a participarem dos módulos dos cursos de 

gestão da Inovação e qualidade
Semestral

Certificados de 

participação

Coordenação e 

Professor responsável 

pela gestão da 

qualidade]

Solicitar para os professores o material que deve ser adquirido para 

a realização das aulas práticas e sugestões de livros para atualização 

da bibliografia

Semestral
Envios de comunicados 

por e-mail e whatsaap

Coordenação e 

professores

Incentivo a participação no edital de Extensão

Quando da 

divulgação do 

edital

Coordenação, 

professores e 

estudantes

Incetivo a participação na Jornada de Iniciação Científica e 

Extensão. Apresentação de trabalhos.

Segundo 

semestre

Coordenação, 

professores e 

estudantes

Organização de eventos de Extensão: minicursos, palestras, 

IntegraVet. Mesmo que de forma remota.
Semestral

Coordenação e 

Colegiado

Acompanhar a execução dos projetos de extensão e das disciplinas 

de Práticas Integradoras e Extensionistas.
Semestral

Coordenação e Setor 

de Pesquisa e Extensão

Atenção ao docente

Extensão



Incentivo a participação nos editais de Iniciação Científica

Quando da 

divulgação do 

edital

Divulgação de editais

Coordenação, 

professores e 

estudantes

Incetivo a participação na Jornada de Iniciação Científica e 

Extensão. Apresentação de trabalhos.

Segundo 

semestre

Atas de reuniões de 

professores e 

comunicados por e-mail

Coordenação, 

professores e 

estudantes

Incentivo a leitura e discussãode artigos científicos pelos 

estudantes.
Constantemente

Análise dos planos de 

ensino

Coordenação e 

Professores

Incentivo à iniciação científica dentro da sala de aula, relacionada 

com o ensino.
Semestral

Análise dos planos de 

ensino

Coordenação, 

professores e 

estudantes

Atualização da bibliografia das disciplinas de acordo com livros 

comprados e disponíveis na Minha Biblioteca
Outubro

Relatório de adequação da 

bibliografia
 NDE e coordenação

Assegurar que os objetivos do curso e o perfil do egresso sejam 

atendidos
Constantemente

Comprovação de eventos 

de extensão; planos de 

ensino

 NDE, coordenação e 

colegiado

Aprovação dos Planos de Ensino
Fevereiro e 

agosto
Planos publicados NDE e Coordenação

Reuniões com NDE

Quinzenalmente 

ou conforme 

necessidade

Atas de reuniões Coordenação e NDE 

Reuniões com Colegiado

Semestramente 

ou conforme 

necessidade

Atas de reuniões
Coordenação, 

Colegiado

Atualizações e revisões no Projeto Pedagógico do Curso - matriz 

2018 e 2021 de acordo com observações de estudantes, 

professores, egressos , após análise do NDE

Sempre que 

nessário

Relatórios de 

autoavaliação do curso e 

Planos de Melhorias

Coordenação e NDE 

Acompanhamento da execução do novo PPC e elaboração das 

ementas faltantes.

Outubro e 

Novembro

Ementas e bibliografia da 

matriz 2021 finalizada
Coordenação e NDE 

Execução e revisão ao 

Projeto Pedagógico do 

curso

Iniciação Científica



Acompanhamento e apoio nas ações da Clínica Veterinária para 

assegurar as aulas práticas e o ensino de qualidade
Constantemente E-mails encaminhados

Coordenação de curso 

e coordenação da 

Clínica Veterinária

Acompanhamento e apoio nas ações dos setores agropecuários 

para assegurar as aulas práticas e o ensino de qualidade. 
Constantemente E-mails encaminhados

Coordenação de curso, 

Administrador da 

Unidade II e 

Professores 

responáveis

Manutenção dos setores da fazenda escola: reforma do aprisco e da 

cerca dos equinos
Maio a outubro Reformas realizadas

Coordenação e 

Administrador da 

Unidade II

Implementação do plano de ação em prol de melhorar os 

resultados obtinos no ENADE 2019.
Ao longo do ano

Comprovações da 

execussão do plano de 

melhorias

Coordenação; NDE e 

professores

Atualização da matriz SWOT do curso Anualmente
Apresentação da matriz 

para reitoria
NDE e coordenação

Realizar a Autoavaliação do curso e execusão do PLANO DE 

MEDIDAS SENEADORAS - MEC
Anualmente Relatórios

Coordenação, NDE e 

CPA

Representação do curso nas reuniões com a reitoria Semanal Atas de reuniões
Coordenação e 

Reitoria

Participação nas reuniões do CONSUL e elaboração de parecer 

sempre que solicitado pela reitoria.

Sempre que 

solicitado
Atas do CONSUL Coordenação e reitoria

Supervisão das instalações físicas, laboratórios, setores 

agropecuários e equipamentos do curso
Ao longo do ano

Envio de e-mails aos 

responsáveis caso haja 

necessidade.

Coordenação e 

Técnicos de 

Laboratórios

Despachar processos:  aproveitamento de disciplinas, atividades 

complementares, enissão de certificados, entre outros.
Semanal

Processos avaçados no 

RM
Coordenação

Ações Gerenciais

Execução e revisão ao 

Projeto Pedagógico do 

curso

Projeto Gestão da 

Qualidade



Realizar o orçamento anual do curso, elaboração de projetos para 

apreciação da reitoria administrativa

Setembro (ou 

quando solicitado 

pela reitoria)

Projetos enviados e 

orçamento aprovado

Coordenação, NDE e  

reitoria

Implantar compras de consumíveis e investimentos no sistema CSC-

UBEC

De acordo com 

previsão 

orçamentária

Ordens de compra e notas 

fiscais
Coordenação

Solicitação de compra de livros Fevereiro Notas fiscais
Coordenação e 

bibliotecária

Incentivar a participação docente e discente na auto avaliação 

Institucional
Semestral

E-mails e mensagens no 

AVA
Coordenação

Análise das avaliações de desempenho docente realizadas pelo 

discente
Semestral Relatórios Coordenação e CPA

Análise da avaliacão de desempenho do coordenador pelo 

discentes e docentes
Semestral Relatórios

Coordenação e 

Reitoria

Elaboração da pauta , convocação e realização de reuniões com 

professores, colegiado e NDE

Sempre que 

necessário
E-mais enviados e atas

Coordenação e 

professores

Organização e Aplicação do Simulado Integrado a partir das 

questões elaboradas pelos professores, com base na planilha de 

intenções.

Primeiro 

semestre

Prova elaborada e matriz 

de intenção

Coordenação, NDE e 

professores

Divulgações e ações de marketing do curso, alimentação de redes 

sociais
Semestral Instagram do curso

Coordenação, NDE e 

Marketing

Articular, congregar e estimular o corpo docente e discente Acão contínua
Acompanhar a produção 

técnica e ciêntífica 
Coordenação

Buscar parcerias para eventos, palestras, estágios.
Sempre que 

necessário

Termos de cooperação; 

convênios de estágio; 

eventos realizados.

Coordenação, NDE e 

colegiado
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