REGULAMENTO INSTITUCIONAL DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 O presente conjunto de normas da Faculdade Catélica do Tocantins (Facto), mantida
pela Unido Brasiliense de Educacdo e Cultura (UBEC) tem por finalidade regulamentar as
atividades relacionadas com o Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC).

Art. 22 S3o objetivos do Trabalho de Conclusdo de Curso:

I Incentivar o processo de investigacao cientifica.
Il. Desenvolver nos estudantes a capacidade de sintese e integragdo de conhecimentos
construidos.
M. Dominar técnicas e metodologias de pesquisa.
IV.  Aprimorar a capacidade de interpretacdo e critica.
V.  Articular conhecimentos tedrico-praticos.
VI. Fomentar a producdo cientifica.

Art. 32 O TCC consiste em uma pesquisa ou atividade investigativa orientada que aborda uma
temadtica especifica da formacgdo do estudante ou que tenha interface com a drea de insergdo
do curso. Deve ser expressamente elaborado na sua estrutura formal, considerando as
disposicOes estabelecidas pela Instituicdo em documento préprio, e no estrito cumprimento
das normas da ABNT.

§12 S3o modalidades de TCC apresentadas na forma escrita padrdao: monografia, projetos,
relatdrios técnicos, artigos cientificos, planos de negdcios, entre outros.

§29 Qutras modalidades poderdo ser propostas pela coordenacdo de curso para andlise e
aprovacdo da direcdo da Escola, a qual o curso esteja vinculado.

§32 Caberd a cada curso, em seu projeto pedagdgico, estabelecer a modalidade mais
adequada ao processo formativo do estudante.

§4¢2 O projeto pedagdgico devera definir se o TCC serad desenvolvido de forma individual e/ou
em grupos, respeitando o que estd definido nas Diretrizes Curriculares do Curso.

CAPITULO I
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
Secao |
Do planejamento e desenvolvimento

Art. 42 As atividades referentes ao TCC serdo supervisionadas por um professor, indicado pelo
coordenador de curso e aprovado pelo (a) Diretor (a) da Escola.



Art. 52 A orienta¢do do TCC sera obrigatoriamente realizada por um professor pertencente ao
quadro de docentes da Instituicdo, preferencialmente que esteja em Regime de Tempo Parcial
ou Integral.

Art. 62 O desenvolvimento do TCC devera manter sintonia com as diretrizes da Escola, na qual
o curso esta vinculado e em conformidade com o projeto pedagdgico de cada curso.

Pardgrafo unico: As linhas, eixos, ou areas de pesquisa deverdao ser propostas pelas
coordenacdes de cursos e validadas pela Direcao da Escola.

Art. 72 Caberd a cada curso determinar, de acordo com a matriz curricular em vigor e,
conforme previsto em seu projeto pedagdgico, os critérios e procedimentos de elaboracao,
apresentacdo e avaliacao do TCC.

Art. 82 O TCC, como componente curricular, dar-se-a da seguinte forma:

I.  TCCI: Elaboracdo e aprovacao de um projeto de trabalho técnico-cientifico.
Il. TCC II: Execucdo do trabalho e apresentacado para avaliacdo.

§ 12 A carga hordria do TCC é de 120 horas, divididas em duas etapas de sessenta horas,
preferencialmente, alocadas nos dois ultimos periodos letivos, exceto quando a legislacdo
determinar outra carga hordria.

§ 292 Cursos que optarem por uma Unica etapa deverdo fazer constar tal situacdo em seu
projeto pedagodgico.

§ 32 O estudante s6 podera matricular-se no TCC Il, quando for o caso, apds aprovagado no TCC
l.

§ 42 Caso haja necessidade de alteragdo do tema aprovado no TCC |, o estudante deverd
apresentar pedido ao supervisor do TCC. Em caso de concessao, o estudante apresentara novo
projeto ao professor orientador, para aprovagao do novo tema.

§ 52 O acompanhamento no TCC | e no TCC Il deverd, preferivelmente, ser realizado pelo
mesmo professor orientador.

§ 62 A forma de avaliagdo do TCC sera definida pela direcdo da Escola, levando-se em
consideragdo as orientagBes descritas no projeto pedagdgico do curso.

Secgao Il
Da supervisdo

Art. 92 A supervisdo do TCC serd realizada por um professor supervisor, indicado pela
coordenacdo do curso, com as seguintes atribuicdes:

I Elaborar o planejamento das atividades, em conformidade com o calendario
académico da Instituicdo.



VI.

VII.

VIIL.

XI.

X1l

XI.

XIV.

XV.

XVI.

Determinar professores orientadores aos estudantes, de acordo com as linhas de
pesquisa, eixos ou areas definidas para o curso, com anuéncia dos professores
indicados e da coordenacao do curso.

Promover a inscricdo dos estudantes nas diferentes linhas de pesquisa, eixos ou areas
definidas, de acordo com as vagas ofertadas.

Elaborar e divulgar o calendario semestral de acompanhamento do TCC.

Elaborar relatérios bimestrais com todas as informacdes sobre o desenvolvimento das
atividades que estdo sob sua responsabilidade, encaminhando-os ao coordenador de
curso.

Convocar, sempre que necessdrias, reunides com os professores orientadores e
orientandos.

Manter cadastro atualizado dos professores orientadores e dos estudantes em fase de
orientagao.

Constituir e publicar comunicados referentes as bancas examinadoras, se for o caso.
Encaminhar o TCC aos professores avaliadores.

Encaminhar a biblioteca, cdpias eletrénicas do TCC aprovado, conforme as
peculiaridades dos cursos.

Selecionar, por indicacdo do professor orientador e/ou da banca avaliadora, se for o
caso, os trabalhos produzidos para publicacdo ou outras formas de divulgacao.

Lancgar as notas dos estudantes no diario eletrénico.

Encaminhar a secretaria de ensino superior ou ao setor de registro académico as atas
com o registro das apresentacGes, que deverdo ser arquivadas nas pastas dos
estudantes, quando esta for uma decisdo da Instituicdo.

Encaminhar a coordenacdo de curso, ao NDE ou colegiado, casos especiais, para
anadlise e decisdo.

Tomar, no ambito de sua competéncia, todas as medidas necessarias ao efetivo
cumprimento deste regulamento.

Cumprir e fazer cumprir este regulamento.

Secao lll

Do professor orientador

Art. 10. O TCC é um componente curricular e significa alocacdo de tempo dos professores para

as atividades de orientacao.

Art. 11. A definicdo dos professores orientadores deverd considerar a interface entre a

tematica dos trabalhos e a drea de formacgao dos docentes.

Art. 12. Sao atribuicGes do professor orientador de TCC:

Frequentar as reunides convocadas pelo professor supervisor.

Acompanhar o andamento dos trabalhos de seus orientandos, conforme cronograma
previamente estabelecido.

Atender seus orientandos, conforme cronograma.

Avaliar, periodicamente, o TCC, em todas as suas etapas, emitindo pareceres com
vistas a reformulagao.



V. Encaminhar ao professor supervisor termo de concordancia para que o orientando
possa ser submetido a avaliagdo da banca examinadora, se for o caso.

VL. Encaminhar ao professor supervisor, relatério mensal do andamento dos trabalhos sob
sua orientacao e a frequéncia dos estudantes.

VII. Corrigir os TCC's, de acordo com as normas estabelecidas no regulamento do curso,
em consonancia com o manual de normalizacdo de trabalhos académicos da
Instituicdo.

VIII. Participar da composicdo das bancas examinadoras de seus orientandos e de outros
estudantes, quando convidado, se for o caso.

IX. Encaminhar nota final ao professor supervisor para lancamento no didrio eletrénico.
X.  Submeter ao comité de ética, os projetos de pesquisa que envolva seres humanos ou
animais.

XI. Cumprir e fazer cumprir este regulamento.

Art. 13. Caso haja pedido de substituicdo de professor orientador, a solicitacdo devera ser
formalizada por escrito ao professor supervisor de TCC.

Pardgrafo Unico Caso seja realizada a substituicdo, o novo professor orientador dara
continuidade ao trabalho em andamento.

Secgao IV
Do estudante orientando

Art. 14. O estudante serd considerado orientando de TCC quando estiver regularmente
matriculado no respectivo componente curricular.

Pardgrafo Unico Cabe ao estudante, de acordo com o calendario académico, inscrever-se junto
a supervisao de TCC, para defini¢do da temdtica e de seu professor orientador.

Art. 15. Compete ao estudante, em fase de realizagdo do TCC, entre outras, as seguintes
atribuicdes:

I Frequentar as reunides convocadas pelo professor supervisor do TCC ou pelo professor
orientador.
Il. Participar dos encontros programados com o professor orientador, para discussdo e
aprimoramento de seu trabalho.
1. Cumprir o cronograma estabelecido, bem como executar atividades sugeridas pelo
orientador.
IV.  Justificar eventuais faltas ao professor orientador.
V. Cumprir os prazos determinados para entrega das atividades solicitadas.
VI. Elaborar o TCC de acordo com o manual para elaboragdo de trabalhos de conclusao de
curso da instituicdo.
VII. Encaminhar ao professor orientador do TCC, até a data previamente marcada, os
exemplares da versao final do trabalho, apds a aprovac¢ao do professor orientador.
VIll.  Atuar com ética, clareza, responsabilidade e transparéncia no processo de
investigacdo, que originara o TCC.



Art. 16. O estudante que ndo entregar o TCC até a data, horario e local especificados pela
Instituicdo, estara reprovado nesse componente curricular.

Secao V
Da avaliagao e entrega do TCC

Art. 17. A avaliagdo do TCC seguird as normas regimentais para os componentes curriculares
dos cursos da(o) (nome da instituicdo), e serd de responsabilidade do professor orientador,
gue encaminhara a nota do estudante e o TCC final, em arquivo eletrénico, ao supervisor do
TCC.

Pardgrafo Unico O lancamento das notas dos estudantes, no diario eletronico, serd de
responsabilidade do supervisor do TCC.

Secao VI
Da banca examinadora

Art. 18. Os cursos que definem a avaliacdo do TCC por meio de banca examinadora deverao
observar os artigos contemplados nesta se¢do.

Art. 19. A banca examinadora serd composta por, pelo menos, um professor da Facto, com
reconhecida qualificacdo, além do professor orientador.

§ 12 O orientando e o orientador poderdo sugerir o(s) membro(s) para constituir a banca
examinadora, com aceite do professor supervisor e do coordenador.

§ 22 Quando necessario, podera também integrar a banca um profissional com reconhecida
qualificagdo.

§ 32 A banca examinadora sera, preferencialmente, presidida pelo professor orientador.

§ 42 Os professores do curso poderdo ser convidados para participar da banca examinadora,
em suas respectivas areas de atuacdo ou de interface do conhecimento do curso, mediante
prévia indicagdo por parte do professor supervisor do TCC.

§ 52 Os componentes que participardo da banca examinadora deverdo receber, com prazo
minimo de 15 dias de antecedéncia, um exemplar do TCC, para a devida leitura e apreciagao.

§ 62 Os professores que participarem da banca de avaliagdo do TCC receberdo certificado de
participacdo, emitido pela Diretoria da Escola, sob a responsabilidade do professor orientador.

§ 72 O professor orientador encaminhard ata da defesa dos estudantes, sob sua orienta¢do, ao
professor supervisor, que deverd conferir, langar a nota no didrio eletronico e encaminhar a
Secretaria, os resultados, com suas respectivas atas, quando esta for uma decisdo da
Instituicao.

Art. 20. O professor orientador poderd pleitear a dispensa de apresentacdo a banca
examinadora, caso o TCC seja aceito para publicagdo em periddico de reconhecida relevancia
académica ou selecionado para apresentagao em evento cientifico.



Paragrafo Unico: A supervisdo de TCC, em conjunto com a coordenacdo de curso, analisara e
decidird pela procedéncia do pleito.

Secao VII
Da defesa e avaliacao

Art. 21. A apresentacdo em defesa oral do TCC devera constituir-se em uma sessao publica, em
gue o estudante fard uma exposicdao do conteddo de seu trabalho, que serd seguida de
respostas aos questionamentos da banca examinadora e de suas consideragoes finais.

Pardgrafo Unico: O tempo destinado a apresentacao do TCC e aos questionamentos da banca
examinadora estara condicionado ao regulamento de cada curso.

Art. 22. A banca examinadora fard a avaliagdo do estudante, considerando o trabalho escrito e
a defesa oral, em fichas prdprias.

Pardgrafo Unico: Caberda a cada Escola elaborar as fichas de avaliagdo, especificando os
critérios adotados para atribuicdo dos resultados.

Art. 23. Apds a defesa do TCC, o professor orientador, de acordo com os pareceres da banca
examinadora, atribuird o resultado de aprovacao ou reprovacao do estudante.

Art. 24. A banca examinadora podera sugerir ao estudante altera¢des no TCC, que deverdo ser
realizadas no prazo maximo de 15 (quinze) dias, cuja aprovacdo estara condicionada ao
cumprimento do prazo, ao atendimento as sugestdes da banca, sem necessidade de nova
defesa.

§ 12 Cabera ao professor orientador a avaliagdo final deste trabalho.

§ 22 As correcbes necessarias deverdao constar em ata, que devem ser efetuadas dentro do
prazo estipulado, de acordo com o cronograma de cada curso.

§ 32 O estudante que cumprir, satisfatoriamente, as exigéncias estabelecidas, dentro do prazo
estipulado, sera considerado aprovado.

§ 49 Cabera ao estudante reprovado matricular-se no TCC, no semestre seguinte a reprovacao
e reelaborar seu projeto inicial ou elaborar novo TCC, seguindo o regulamento em vigor.

Art. 25. A avaliacdo da banca examinadora para o TCC devera ser lavrada em ata de defesa de
TCC, com os registros de dia, horario, local, aprovagao ou reprovagao do estudante, além de
observagdes pertinentes ao ato da defesa.

Paragrafo Unico: A ata, com o registro da defesa do TCC e assinaturas dos membros, devem ser
encaminhadas a secretaria da Facto, para o devido registro e arquivamento.

Art. 26. O TCC aprovado devera ter uma cdpia eletrénica enviada pelo supervisor de TCC para a
biblioteca, de forma a compor o acervo digital, que pode ser indicado para publicacado.

CAPITULO Il



DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 27. N3o serd permitido tornar publico o contetdo do TCC antes de sua defesa.

Pardgrafo unico: A publicacdo sé devera acontecer mediante aprovacdo do professor
orientador e do professor supervisor.

Art. 28. Compete aos 6rgdos colegiados e ao professor supervisor do TCC, juntamente com o
coordenador do curso, dirimir as questdes e duvidas referentes a interpretacdao deste
Regulamento, bem como decidir a respeito de casos omissos.

Art. 29. Este regulamento entra em vigor na data de sua aprovacao pelo Conselho de Ensino,
Pesquisa e Extensdo, da facto apds validacdo da UBEC, revogando-se as disposicdes em
contrario.



