REGULAMENTO INSTITUCIONAL DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

CAPITULO |
DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 12 Este Regulamento define as orientacbes bdsicas, comuns a todos os cursos da
Faculdade Catélica do Tocantins (FACTO), mantida pela Unido Brasiliense de Educacdo e
Cultura (UBEC). Tem por finalidade normatizar as atividades complementares de seus cursos e
seu integral cumprimento, condicdo indispensdvel para a integraliza¢do curricular.

Art. 22 A Facto define as atividades complementares como sendo componentes curriculares
obrigatdrios, enriquecedores do perfil do estudante, que possibilitam ampliar habilidades,
competéncias e conhecimentos do estudante que sdo adquiridas em acdes de ensino, pesquisa
e extensdo. Essas atividades acontecem, inclusive, fora do ambiente escolar, por meio da
pratica de estudos e de atividades independentes, transversais, opcionais, interdisciplinares,
especialmente nas relacées com o mundo do trabalho. Consideram-se atividades
complementares:

§ 12 Atividades de ensino, pesquisa e extensdo, que busquem o aprofundamento tematico e
interdisciplinar, o aprimoramento profissional, a interacdo com a comunidade e com o
mercado, e ampliem os horizontes da formacdo profissional, social, cultural e cidada do
estudante.

§ 292 Componente curricular flexivel e relevante para o delineamento do perfil do egresso a ser
formado, que permite o aproveitamento dos conhecimentos adquiridos pelo estudante, em
atividades de ensino, pesquisa, iniciagao cientifica, extensdo, monitoria, eventos cientificos,
culturais, programas e cursos oferecidos por organizagdes.

§ 32 Experiéncias e vivéncias académicas internas e externas com a finalidade de enriquecer o
processo de ensino e de aprendizagem, disseminar conhecimentos, favorecer a prestacdo de
servicos, promover a pesquisa tecnoldgica e a difusao cultural.

CAPITULOII
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL
Art. 32 A Facto contard com uma Central de Atividades Complementares.
Art. 42 A Central de Atividades Complementares devera ser composta por:

I Supervisor de carreira: devera responder pela Central de Atividades
Complementares, com atribui¢cdes definidas neste regulamento, sob orientacdo do
Diretor da Escola, podendo ou nao ser docente da Instituicao.

Il Docente orientador de carreira: atendera aos cursos que compdem a Escola, com
atribuicdes definidas neste regulamento, sob orienta¢do do Supervisor de carreira.

Il. Funciondrios administrativos: deverdo oferecer suporte técnico e operacional.



CAPITULO IlI
DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Art. 52 As Atividades Complementares compdem o curriculo dos cursos, conforme carga
hordria estabelecida nos respectivos projetos pedagdgicos.

Art. 62 As Atividades Complementares estdo divididas em trés eixos, a saber: ensino, pesquisa
e extensao.

Art. 72 Compete a cada Escola, em consonancia com o previsto neste regulamento definir
tabela com informacdo para cada eixo constando: nome da atividade, descri¢cdo da atividade,
carga horaria e formas de comprovacao das atividades complementares pelo estudante.

Secgao |
De ensino

Art. 82 Serdo consideradas atividades de ensino a serem validadas como atividades
complementares:

I Monitoria em disciplinas dos cursos ofertados pela instituicdo.

Il. Estagio Supervisionado Ndo Obrigatério desenvolvido com base nos convénios
firmados com a instituicdo;

II. Disciplinas pertencentes a outros cursos superiores da instituicdo ou de outras
instituicdes de ensino superior, devidamente comprovadas quanto a frequéncia e
aprovacdo, desde que ndo tenham sido objeto de aproveitamento de estudos.

V. Cursos livres de idiomas, comunicacdo e expressdo e de informdtica, com
frequéncia e aprovagdo, cujas cargas hordrias ndo tenham sido objeto de
aproveitamento de estudos.

V. Visitas técnicas monitoradas por docentes da instituicdo.
VL. Programas de intercambios nacional ou internacional, realizados em outras
instituicdes de ensino superior.
VII. Atividades complementares realizadas na modalidade virtual.
VIII. Outras atividades a serem definidas pela Escola da institui¢do.
Secao ll
De pesquisa

Art. 92 Serdo consideradas atividades de pesquisa a serem validadas como atividades
complementares:

I Trabalhos de iniciacdo cientifica.

Il Il. Trabalhos desenvolvidos com orientagao docente, apresentados na instituicado e
em eventos cientificos.

Il Trabalhos desenvolvidos com orientagdo docente, apresentados em eventos
cientificos especificos ou semindrios e publicados em anais, mencionando o nome
da instituicao.



VI.

VII.

VIII.

Trabalhos cientificos publicados em revista de circulacdo nacional, registrando o
nome da instituicao.

Trabalhos cientificos publicados em periédicos cientificos, registrando o nome da
instituicao.

Livros ou capitulos de livros publicados, registrando o nome da instituicdo, quando
for o caso.

Assistir apresentacdo de TCC, dissertacOes e teses, em que o estudante participa
como ouvinte, na Instituicdo ou em outras Instituicdes de Ensino Superior.

Eventos cientificos, internos e externos (semana académica, jornada, congresso,
simpdsio, forum, entre outros) nos quais o estudante participa como apresentador
ou ouvinte.

Eventos cientificos ou culturais promovidos pela instituicdao, nos quais o estudante
participa de sua organizac¢do.Atividades de iniciacdo cientifica (estudante bolsista
ou voluntario).

Outras atividades a serem definidas pelas Escolas da instituicdo.

Secao lll

De extensao

Art. 10. Serdo consideradas atividades de extensdo a serem validadas como atividades

complementares:

VL.

Eventos de extensdo promovidos pela instituicdo e por outras instituicdes de
ensino superior.

Cursos e/ou eventos internos ou externos a instituicdo, de interesse da
comunidade, nos quais o estudante participa como coordenador ou como
componente da comissao organizadora.

Ligas académicas, atlética, jornal do curso e/ou da institui¢do, diretério académico,
entre outros, em que o estudante participa de sua organizagao.

Programas sociais, voluntarios, tais como: Comunidade Solidaria, Escola Solidaria,
Projeto Amigos da Escola, Projeto Rondon, ou afins, em que o estudante participa,
em suas diversas agoes.

Eventos culturais promovidos pela instituicao ou organizagdes afins.

Outras atividades a serem definidas pelas Escolas da institui¢do.

Secao IV

Das atribuigoes do supervisor da Central de Atividades Complementares

Art. 11. Ao supervisor compete:

Gerenciar a Central de Atividades Complementares.

Divulgar o calendario para entrega dos documentos comprobatérios das atividades
complementares realizadas, em cada semestre, pelos estudantes, articulados com
o calenddrio académico.

Promover a articulacao entre os orientadores de carreira de cada Escola.



Art.

VI.

VII.

VIIL.

Controlar e acompanhar os fluxos e registros das atividades complementares
realizados pelo estudante, bem como os procedimentos administrativos inerentes
a essa atividade.

Avaliar os critérios que norteardo a validacdo das atividades complementares
(documentacado, relevancia, prazos), junto aos orientadores de carreira.
Acompanhar e controlar, junto ao setor competente (secretaria de ensino superior
e/ou centro de processamento académico), o registro no histérico escolar do
estudante, no que se refere as atividades complementares realizadas.

Divulgar eventos internos e externos, junto aos orientadores de carreira, que
possa ser validado como atividades complementares.

Divulgar catdlogo de atividades complementares virtuais, junto aos orientadores
de carreira.

Emitir relatdrios sobre o andamento das atividades complementares, por curso e
por estudante, aos orientadores de carreira, coordenacdes de curso e diretores de
escola.

Esclarecer duvidas referentes a interpretacdo das normas estabelecidas para o
desenvolvimento das atividades complementares, bem como oferecer
informacgdes adicionais ao entendimento do regulamento, expedindo, com aval
das instancias superiores, os atos que se fizerem necessarios.

Segao V

Das atribuicoes do docente orientador de carreira

12. Ao docente orientador de carreira compete:

VI.

VII.

Orientar o estudante, considerando a pertinéncia das atividades, o
desenvolvimento de suas potencialidades e de sua formacao geral e profissional.
Incentivar o estudante, na realizagdo das atividades complementares, no decorrer
do curso, que atendam ao previsto nas matrizes curriculares.

Disponibilizar horarios (presencial e virtual), previamente agendados e locais
determinados para orientagdo aos estudantes.

Divulgar cronograma, contendo a programagdo dos eventos internos relacionados
ao ensino, a pesquisa e a extensdo, pertinentes as dreas de conhecimento da
escola, para participagdo dos estudantes, articulados com o calenddrio académico
institucional e com o horario semanal de aula.

Acompanhar os relatérios recebidos pela Central de Atividades Complementares,
para tomada de decisdo junto aos coordenadores de curso e aos diretores das
Escolas.

Orientar os estudantes, quanto a guarda da documentagao comprobatdria das
varias atividades realizadas e registradas como atividades complementares, e
guanto a expedicdo do diploma, orientando-o na organiza¢do dos documentos, em
portfdlio.

Acompanhar o controle da carga hordria das atividades complementares
realizadas pelo estudante, o cumprimento dos prazos estabelecidos pelo
calendario semestral, divulgado pela Central de Atividades Complementares.



VIII. Divulgar eventos externos que tenham vinculagdo com os cursos da escola e
incentivo a participacdo dos estudantes.

Secao VI
Das obriga¢des do estudante
Art. 13. Ao estudante compete:

I Informar-se sobre as atividades oferecidas, dentro ou fora da instituicdo, e aceitas
para o curso, periodo ou série em que estiver matriculado.

Il. Participar das atividades/eventos oferecidos pela escola e/ou pela instituicdo,
sempre que tais atividades forem determinadas como atividade complementar
para o seu curso.

M. Providenciar a documentagdo que ateste sua participacdo, considerando os
critérios definidos no regulamento da Escola.

V. Entregar em local a ser definido pela instituicdo, até a data-limite fixada pelo
calendario académico, a documentacdo comprobatdria das atividades realizadas,
formalizando a sua validagao.

V. Cumprir a carga hordria minima das atividades complementares previstas no
Projeto Pedagégico do Curso.

VI. Providenciar a documentacdo comprobatdria das atividades complementares,
apresentando-a sempre que solicitado.

Secao VII
Da solicitacao, validagdo e registro das atividades complementares

Art. 14. O estudante deve participar das atividades de cunho académico-cientifico-cultural, que
possibilitem um efetivo diferencial na qualidade de sua formacdo, e que, nos termos deste
regulamento, possam ser consideradas como atividades complementares.

Art. 15. O estudante devera requerer, via portal, ou mediante requerimento entregue a central
de atendimento, a validagdo das atividades realizadas, considerando a data prevista no
calendario semestral divulgado.

Pardgrafo unico - O requerimento devera ser acompanhado de documentagdo comprobatéria,
com clara discrimina¢do dos conteudos, atividades, periodos, carga hordria e formas de
organizacdo ou realizacao.

Art. 16. As atividades complementares deverdo ser desenvolvidas pelos estudantes ao longo
do curso, observando-se as aloca¢des das horas de atividades complementares, na respectiva
matriz curricular.

Art. 17. Todas as atividades complementares desenvolvidas pelos estudantes necessitam de
validacao pela Central de Atividades Complementares.

Art. 18. As atividades complementares, requeridas pelos estudantes, serdo validadas pela
Central de Atividades Complementares, que se encarregard de atribuir as horas



correspondentes nos termos deste regulamento e das tabelas de cada Escola/Curso, dirimindo
duvidas, junto aos orientadores de carreira e/ou ao supervisor de carreira.

Art. 19. A Central de Atividades Complementares deverd encaminhar documento
comprobatdrio da Carga Horaria cumprida pelo estudante a Secretaria de Ensino Superior ou
ao Setor de Acompanhamento e Controle Académico para registro no sistema académico.

Art. 20. O fluxo da entrega até a devolucdo ao estudante das atividades complementares
podera ser criado pela instituicdo, consoante com as determinagdes deste regulamento.

Art. 21. O estudante devera desenvolver as atividades em pelo menos 2 (dois) eixos dos trés:
ensino, pesquisa e extensado; porém a carga hordria de cada eixo ndo poderd ultrapassar 50%.

Art. 22. O estudante transferido de outra IES para a Facto devera cumprir as horas de
atividades complementares prevista no Projeto Pedagdgico do Curso, que podem, inclusive, se
for o caso, solicitar no ato da transferéncia, a reavaliacdo das atividades ja realizadas na IES de
origem.

CAPITULO IV
DISPOSICOES GERAIS

Art. 23. As atividades complementares serdao desenvolvidas ao longo do curso e,
preferencialmente, concluidas até o penultimo periodo.

Art. 24. Compete aos Diretores das Escolas, ouvidos os NDE’s e/ou Colegiados de Curso, dirimir
duvidas referentes a interpretacdo deste regulamento, bem como suprir as suas lacunas,
expedindo os atos complementares que se fizerem necessarios.

Art. 25. As alteragdes no presente regulamento somente poderao ser realizadas pelo Conselho
de Ensino, Pesquisa e Extensdo da Facto, apds validagao da UBEC.

Art. 26. Este regulamento entra em vigor na data de sua aprovacdo por este Conselho de
Ensino, Pesquisa e Extensdo, apds validacdo da UBEC, revogando-se as disposicGes em
contrdrio.



