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1. AS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Este manual define as orientagdes basicas do Curso de Engenharia de Software do
UniCatodlica com a finalidade de normatizar as atividades complementares e seu integral cumprimento,

condicdo indispensavel para a integralizagdo curricular.

As atividades complementares como sendo componentes curriculares obrigatorios,
enriqguecedores do perfil do estudante, que possibilitam ampliar habilidades, competéncias e

conhecimentos do estudante que s&o adquiridas em acdes de ensino, pesquisa e extensao.
Consideram-se atividades complementares:

» Atividades de ensino, pesquisa e extensdo, que busquem o aprofundamento tematico e
interdisciplinar, o aprimoramento profissional, a interagdo com a comunidade e com o
mercado, € ampliem os horizontes da formacdo profissional, social, cultural e cidada do
estudante.

+ Componente curricular flexivel e relevante para o delineamento do perfil do egresso a ser
formado, que permite o aproveitamento dos conhecimentos adquiridos pelo estudante, em
atividades de ensino, pesquisa, iniciacdo cientifica, extensdo, monitoria, eventos
cientificos, culturais, programas e cursos oferecidos por organizagdes.

+ Experiéncias e vivéncias académicas internas e externas com a finalidade de enriquecer o
processo de ensino e de aprendizagem, disseminar conhecimentos, favorecer a prestacao

de servigos, promover a pesquisa tecnolégica e a difusao cultural.

As atividades complementares deverdo ser desenvolvidas pelos estudantes ao longo do

Curso, totalizando 160 horas em, pelo menos, dois dos trés eixos previstos.

As Atividades Complementares compdem o curriculo dos cursos, conforme carga horaria

estabelecida na tabela 01.
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TABELA 01- Tabela de carga horaria das atividades complementares.

EIXO DESCRIGAO DA CARGA DOCUMENTO
TEMATICO ATIVIDADE HORARIA/EIXO | COMPROBATORIO
Monitoria em disciplinas dos De acordo com ~
R ~ Declaragdes e/ou
cursos ofertados pela instituigao. declaragéo e/ou rtificad
certificado* certificados
Estagio  Supervisionado Nao
Obrigatério desenvolvido com
PO De acordo com ~
base nos convénios firmadoscom = Declaragbes e/ou
e ~ declaragao e/ou e
a instituicdo, desde que nédo certificado* certificados
convalidados com Estagio
Obrigatorio.
Disciplinas pertencentes a outros
cursos superiores da instituicdo
ou de outras instituicbes de
ensino superior, devidamente De acordo com
comprovadas quanto a declaragao e/ou Declaragbes e/ou
frequéncia e aprovagdo, desde certificado* certificados
que nao tenham sido  objeto de
aproveitamento de
estudos.
Trabalho de conclusdo de curso,
monografias, dissertagbes e teses
realizadas na instituicdo ou em 5 horas Declaracdes efou
outras instituigbes de ensino certificados
superior em que o estudante
participa como ouvinte.
Cursos livres de idiomas,
ENSINO comunicagao e
expressao, informatica, oratoéria,
matematica ou desenvolvimento
. . De acordo com ~
de software skills ou demais = Declaragbes e/ou
. = declaragéo e/ou i
cursos na area de formagao,com e " certificados
. . . certificado
frequéncia e éxito, cujas cargas
horarias ndo tenham sido objeto
de aproveitamento de
estudos.
Visitas técnicas, extra disciplinar, De acordo com .
no entanto, monitorada por | declaragdo e/ou Declaragoes e/ou
docentes da instituicgo. certificado® certificados
Programas de intercAmbios
nacional ou internacional, De acordo com Declaragées e/ou
realizados em outras instituicdes declaracéo eiou certificados
de ensino superior. certificado
Atividades complementares
. . . De acordo com ~
realizadas na modalidade virtual = Declaragbes e/ou
declaragédo e/ou i
(por exemplo, palestras, e " certificados
certificado
workshops, encontros).
Atividades provenientes das Seis
trilhas das unidades curriculares De acordo com
do Programa Propdsito de Vida: = Declaragbes e/ou
) ) declaragao e/ou e
Lideranca, Pesquisa, Esporte, o . certificados
R certificado
Cultura, Espiritualidade e
Empreendedorismo.
Trabalhos de iniciagdo.cientifica. 80 horas Cépia do relatério final
Trabalhos desenvolvidos com
orientacao docente e,
PESQUISA apresentados na instituicdo e em 10 horas Cépia do trabalho

eventos cientificos.
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EIXO
TEMATICO

DESCRIGAO DA
ATIVIDADE

CARGA

HORARIA/EIXO

DOCUMENTO
COMPROBATORIO

Trabalhos desenvolvidos com
orientagdo docente, apresentados
em eventos cientificos especificos
ou seminarios e publicados em
anais, mencionando o nome da
instituicao.

10 horas

Copia de anais

Trabalhos cientificos publicados em
Jornais e revista de circulagdo
nacional e periodica cientifica sem
Qualis Capes, registando o nome
da instituicao.

10 horas

Copia do artigo com capa

Trabalhos cientificos publicados em
periodicos cientificos, registrando o
nome da instituicho com Qualis
Capes de B5 a B3.

15 horas

Copia da publicagao

Trabalhos cientificos publicados em
periodicos cientificos, registrando o
nome da instituicho com Qualis
Capes de B2 a B1.

20 horas

Copia da publicagao

Trabalhos cientificos publicados em
periodicos cientificos, registrando o
nome da instituicho com Qualis

40 horas

Copia da publicagao

Capes A.
Livros ou capitulos de livros
publicados com professor da

instituicdo, registrando o nome da
instituicao.

1 hora por pagina*

Cépia da publicagao

Capitulos de livros publicados com
professor da instituicao, registrando
o0 nome da instituigao

1 hora por pagina*

Cépia da publicagao

Bancas de TCC, dissertacdoes e
teses, em que o estudante participa
como ouvinte.

De acordo com
declaragéo e/ou
certificado*

Declaragbes e/ou
certificados

Eventos cientificos, internos e
externos (semana académica,
jornada, congresso, simpdsio,
férum, entre outros) nos quais o
estudante participa como ouvinte.

De acordo com
declaragéo e/ou
certificado*

Declaragbes e/ou
certificados

Eventos cientificos ou culturais
promovidos pela instituicdo, nos
quais o estudante participa de sua
organizagao.

De acordo com
declaragédo e/ou
certificado*

Declaragbes e/ou
certificados

Atividades de iniciagdo cientifica
(estudantebolsista ou voluntario).

De acordo com
declaragédo e/ou
certificado*

Declaragbes e/ou
certificados

Atividades provenientes da trilha
Pesquisa das unidades curriculares
do Programa Propdésito de Vida;

De acordo com
declaragédo e/ou
certificado*

Declaragbes e/ou
certificados
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Centro Universitario Catolica do Tocantins

estudante participa de sua
organizagao.

EIXO TEMATICO DESCRIGAO DA CARGA DOCUMENTO
ATIVIDADE HORARIA/EIXO | COMPROBATORIO
Eventos de extenséo
promovidos pela De acordo com ~
instituicdo e por outras | geclaracso elou Declaragoes e/ou
instituices  de  ensino certificado* certificados
superior.
Cursos elou eventos
internos ou externos a
instituicdo, de interesse
da comunidade, nos quais De acordo com Declaracdes e/ou
o estudante participa | declaragdo e/ou certificados
como coordenador ou certificado
como componente da
comissao organizadora
Ligas académicas e
atlética, diretorio
- = De acordo com ~
académico por gestao, = Declaragbes e/ou
declaragédo e/ou i
. Empresa Jr, em que o o . certificados
EXTENSAO certificado

Jornal do curso e/ou da
instituicao por edicdo, em
que o estudante participa
de sua organizagao.

De acordo com
declaragédo e/ou
certificado*

Declaragbes e/ou
certificados

Programas sociais,
voluntarios, tais como:
Fazendo Direitinho,
Comunidade Solidaria,

Escola Solidaria, Projeto
Amigos da Escola, Projeto
Rondon, ou afins, em que
o estudante participa, em
suas diversas agoes.

De acordo com
declaragéo e/ou
certificado*

Declaragbes e/ou
certificados

Eventos culturais

i De acordo com ~
promovidos pela declaracéo e/ou Declaragbes e/ou
|nst|tu.|(;ao~ . ou o certificados
organizagdes afins. certificado
Publicagéo nao cientifica ~

. . . 1 hora por Declaragbes e/ou
em revistas ou jornais. ™ -

pagina certificados

Atividades provenientes
das Seis trilhas das
unidades curriculares do
Programa Propdsito de
Vida: Lideranca,
Pesquisa, Esporte,
Cultura, Espiritualidade e
Empreendedorismo.

De acordo com
declaragédo e/ou
certificado*

Declaragbes e/ou
certificados

*N&o sera aproveitada a carga horaria de certificado e/ou declaragéo excedente a 80 (cem) horas, apenas o

quantitativo maximo de 80(cem) horas.

O estudante devera desenvolver as atividades em pelo menos 2 (dois) dos trés
eixos: ensino, pesquisa e extensdo, porém a carga horaria de cada eixo nao

podera ultrapassar 50% da carga horaria total.
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2. OBRIGAGOES DO ACADEMICO
Compete aos académicos:

e Cumprir 160 horas da carga horaria das atividades complementares previstas noProjeto

Pedagdgico do Curso, preferencialmente em etapas.

¢ Informar-se sobre as atividades oferecidas, dentro ou fora da instituicao, eaceitas para o
curso, periodo em que estiver matriculado.

e Participar das atividades/eventos oferecidos pelo curso, Escola Politécnica e/ou pela
instituicao, sempre que tais atividades forem determinadas como atividade complementar
para 0 seu curso.

e Providenciar a documentacdo que ateste sua participagdo, considerando os critérios
definidos no regulamento da Escola, dentro do prazo estabelecido pela instituigao.

¢ Protocolar na Central Integrada de Atendimento (CIA) o APENDICE A e a documentagéo
comprobatdria das atividades complementares realizadas no decorrer do semestre.

e Para organizagdo da documentagdo comprobatéria das atividades complementares devera
enumerar as copias conforme o item indicativo.

e Os certificados ou declaragbes comprobatérias entregues em formato digital precisam ter
verificagao de autenticidade ou validade.

e Copias deverdo estar com seus originais para que a Central Integrada de Atendimento

(CIA) possa autentica-las.

3. PROCEDIMENTOS PARA SOLICITAGAO, VALIDAGAO E REGISTRO DASATIVIDADES
COMPLEMENTARES

O estudante deve participar das atividades de cunho académico-cientifico-cultural, que
possibilitem um efetivo diferencial na qualidade de sua formacdo, e que, nos termos deste

regulamento, possam ser consideradas como atividades complementares.

¢ O estudante devera requerer, via requerimento entregue a Central de Atendimento, a
validacdo das atividades realizadas, considerando a data prevista no calendario
semestral divulgado, pelo curso.

e O requerimento devera ser acompanhado de documentacdo comprobatéria, com clara
discriminagao dos conteudos, atividades, periodos, carga horaria e formas de
organizagao ou realizagao.

e Todas as atividades complementares desenvolvidas pelos estudantes necessitam ser
autenticadas pela Central de Atendimento.

e As atividades complementares, requeridas pelos estudantes, serdo validadas pelo NDE
dos cursos, que se encarregara de conferir as horas correspondentes préprio em
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Centro Universitario Catélica do Tocantins
formulario.
e A Coordenagédo do Curso encaminhara documento comprobatério da Carga Horaria
cumprida pelo estudante a Secretaria Académico para registo no sistema académico.

O estudante transferido de outra IES para a Catodlica do Tocantins, também devera
cumprir as horas de atividades complementares prevista no Projeto Pedagogico do Curso.
Apos transferéncia, ele solicitara, se for o caso, a reavaliagao das atividades ja realizadas

na IES de origem, seguindo o0 mesmo tramite processual.

4. FLUXOGRAMA DE ENTREGA E DEVOLUGAO DE DOCUMENTAGAO

¢ Se inscrever nos diversos tipos de atividades extracurriculares

e Participar das atividades extracurriculares

* Receber certificado, diploma e/ou declaragdo

* Preencher o requerimento e enumerar as cépias conforme item correspondente
Académico |I© Acompanhar o processo até sua finalizacdo

« Autenticar em conformidade com originais
*Encaminhar para a Coordenagdo do Curso

*Receber a solicitagdo, devidamente comprovada

« Analisar, conforme tabela do Curso/Escola, validando a solicitagdo

«Preencher formuldrio de turma/curso (ANEXO A)

Coordenagéo » Encaminhar o processo (ANEXO A e a documentagdo comprobatdria) a Secretaria Académic
do curso * Devolver ao académico os documentos que ndo foram validados, via CIA

*Receber requerimento e cdpias dos documentos comprobatdrios J
J

Secretaria B Realizar registro no Sistema RM.

Académica

« Recebe o Processo com solicitagdes deferidas }
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Centro Universitario Catolica do Tocantins

APENDICE A

REQUERIMENTO DE CARGA HORARIA DE ATIVIDADES
COMPLEMENTARES

COD.: FR-016
m UniCatélica REGISTRO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES REVISAO: 01

Centro Universitario Catélica do Tocantins PAGINA 1 DE 2
NOME COMPLETO: MATRICULA:
CURSO / TURNO: PERIODO:

Preenchimento Obrigatério do Académico Preenchimento Obrigatério da Coordenagio de Curso

ITEM DESCRICAO DA ATIVIDADE C.H. | TIPO DE EVENTO EIXO PARECER

1 | Workshop Ensino

2 Projeto de Extensdo Extensdo

3 Minicurso Ensino

4 Visita Técnica Ensino

5

6

7

8

9

1 - Dados/Documentos incompletos 2 - Certificado sem validagdo/autenticagdo 3 - Total de horas do eixo atingido 4 - Atividades em desacordo com o manus

5 - Atividades realizadas antes do ingresso no curso

Total de Horas Deferidas: 0
Total de Horas Indeferidas: 0

Coordenagdo de Curso
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