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REGULAMENTO PARA ESTAGIOS SUPERVISIONADOS OBRIGATORIOS
E NAO OBRIGATORIOS DO CURSO DE MEDICINA VETERINARIA

« INTRODUCAO

O presente Regulamento objetiva normatizar os Estagios Supervisionados
Obrigatérios e N&do Obrigatoérios realizados pelos discentes do curso de Medicina
Veterindria da Catdlica do Tocantins, e orientar todos aqueles responsaveis e
participantes. Esse documento relne, sistematiza e disciplina as informacdes, as
diretrizes e os procedimentos para 0 bom desempenho das atividades técnicas,
didatico-pedagdgicas e administrativas, capazes de assegurar a consecu¢do dos
objetivos propostos para os estagios com base no Regulamento Institucional de Estagio
Supervisionado Obrigatério e Ndo Obrigatdrio, seguindo a Lei 11.788 de 25/09/2008.

Para os casos ndo tratados aqui, deve ser seguido o0 REGULAMENTO
INSTITUCIONAL DE ESTAGIO SUPERVISIONADO OBRIGATORIO E NAO
OBRIGATORIO da Centro Universitario Catdlica do Tocantins.



+ MODALIDADES DE ESTAGIOS

O Estagio Supervisionado abrange praticas de uma ou mais areas do
conhecimento medico veterinario aplicado as tarefas de clinica e cirurgia, medicina
veterinaria preventiva, salude publica, producdo e reproducdo animal, tecnologia e
inspecdo de alimentos, administragdo agropecudria, entre outras. Representa uma
atividade individual orientada por um docente do Curso de Medicina Veterinaria e um
supervisor de Empresa ou Instituicdo, de acordo com o plano de trabalho previamente
estabelecido. Se faz necessario a apresentacdo de um relatério final das atividades
desenvolvidas no prazo estabelecido.

Os estagios apresentam duas modalidades, a saber:
» Estégio supervisionado ndo obrigatdério: sem pré-requisito curricular,
desenvolvido como atividade opcional, organizado, certificado e controlado
pela Central de Estagio, por meio de documentacdo comprobatoria realizado na

area de Medicina Veterinaria, de livre escolha do académico;

. Estagio supervisionado obrigatdério: com 400 horas de duracdo realizado na
area de Medicina Veterinaria, de livre escolha do académico, podendo englobar
atividades praticas em campos de estagio ou laboratorial (interno ou externo a
Catolica).

O Estagio Supervisionado é uma disciplina obrigatéria, a ser cursada no ultimo
semestre (10° periodo) do curriculo pleno do Curso de Medicina Veterinaria da Catolica
do Tocantins, cuja aprovacao € requisito formal para a integralizacdo curricular e,
consequentemente, para a obtencdo do diploma de graduacao.

O preenchimento e entrega dos documentos e formularios para a Coordenacdo

de Estdgio ndo correspondem a matricula na Disciplina de Estagio Supervisionado,

sendo necessario que o aluno procure a Secretaria Académica para efetuar sua

matricula, conforme o calendario escolar.




+ OBJETIVOS E RELEVANCIA DO ESTAGIO CURRICULAR E DA
PRATICA PROFISSIONAL

O estagio curricular supervisionado visa complementar o processo de
aprendizagem, tornando-se o elo principal de ligacdo do estudante com o mercado de
trabalho. O estéagio oferece ao estudante a oportunidade de um maior envolvimento com
as situagdes praticas do cotidiano do profissional de veterinaria e um avangado contato
com o ambiente de trabalho. Sendo uma oportunidade impar para o aluno aprimorar a
conexdo entre a teoria e a pratica.

A diversidade das oportunidades de estagio oferecidas, por empresas e entidades
afins, nas mais diversas areas de formacdo, garante abrangéncia para a qualificacdo dos
profissionais requeridos pelo mercado de trabalho. Essa inser¢do do estudante em um
ambiente real de trabalho mantém sintonia com as exigéncias do mercado,
familiarizando-o com o contexto profissional.

O Estagio Supervisionado possibilita o desenvolvimento de competéncias
profissionais, colocando o estudante frente a uma realidade diversa ao ambito
académico, ampliando seu senso de responsabilidade, ética e compromisso com a

cidadania.

« CONDICOES BASICAS PARA A REALIZACAO DOS ESTAGIOS

Antes do inicio da atividade de Estagio Supervisionado, o discente ou, em caso do
estagio ocorrer em cidade diferente da Cat6lica do Tocantins, seu responsavel legal (por
procuracao) devera protocolar os documentos necessarios na Central de Atendimento. A
realizacdo do Estagio Supervisionado deverd obedecer ao Plano de Atividades que
acompanhara o Termo de Compromisso de Estagio - TCE.

O estagiario devera ser incluido em apdlice de seguro contra acidentes pessoais,
antes de iniciar o Estagio Supervisionado, e devera ser informado do nimero da apolice
no TCE sendo de obrigacdo da Instituicdo de Ensino no caso de Estdgio Supervisionado
Obrigatorio, e de obrigacdo da Empresa ou Instituicdo Concedente de Estagio no caso

de Estagio Supervisionado N&o Obrigatorio.

Sao condigdes béasicas para realizagdo dos estagios:

« [Estagio Supervisionado Nao Obrigatério:



« Entregar na Central de Estagio toda a documentacdo necesséria para a
realizacdo do convénio entre Catdlica do Tocantins e o local de estagio
(quando este néo existir);

« Estar matriculado e frequentando as aulas do curso de Medicina Veterinaria
da Catdlica do Tocantins;

« Atender a Proposta Pedagdgica do Curso e aos requisitos constantes no
Manual de Estagio;

« Possuir apolice de seguro de vida;

« Realizar TCE entre as partes envolvidas: Estagiario, Instituicdo de Ensino e

Empresa ou Instituicdo Concedente de Estagio.

» [Estagio Supervisionado Obrigatorio:
« Entregar na Central de Estagio toda a documentacdo necesséria para a
realizacdo do convénio entre Catdlica do Tocantins e o local de estagio
(quando este ndo existir), com antecedéncia minima de 150 dias;

« Estar matriculado e frequentando as aulas do curso de Medicina Veterinaria
da Catdlica do Tocantins;

« Estar matriculado na disciplina de estagio;

« Possuir aprovacdo nas disciplinas pré-requisito para o estagio
supervisionado, elas sdo: Fisiopatologia e Biotecnologia da Reproducéao
I; Clinica Médica de Céaes e Gatos Il; Cirurgia de Grandes Animais;

Inspecdo de Produtos de Origem Animal.

« Cursar no méximo uma disciplina simultaneamente com o estagio
supervisionado;

« Atender a Proposta Pedagdgica do Curso e aos requisitos constantes no
Manual de Estagio;

« Realizar TCE entre as partes envolvidas: Estagiario, Instituicdo de Ensino e
Empresa ou Instituicdo Concedente de Estagio.

« CARGA HORARIA

« Estagio Supervisionado Ndo Obrigatdrio: O estagio terd carga horaria livre. A
carga horéria de estagio € de no maximo de seis horas (6 h) diarias e trinta horas



semanais (30 h), de maneira a nao interferir nas demais atividades académicas do

estagiario.

Estagio Supervisionado Obrigatdrio: O estagio terd carga horaria minima de 400
(quatrocentas) horas de atividades. A carga horaria de estagio é de no maximo de 8
(oito) horas diarias e 40 (quarenta) horas semanais. Para os alunos que estiverem
cursando uma disciplina simultaneamente ao estagio supervisionado, a carga horéria
de estagio sera de no maximo 6 (seis) horas diarias, de maneira a ndo interferir nas
demais atividades académicas do estagiario, seguindo as normas da Lei 11.788 de
25/09/2008. A carga horaria diaria ndo deve ser contabilizadas em feriados, sabados
e domingos. O estagio deve, ainda, ser realizado dentro do periodo letivo (ndo
podera ser realizado nas férias).

Embora para aproveitamento da carga horaria s6 sejam contabilizadas oito horas
diérias e ndo sejam contabilizados finais de semana e feriados, o acordo acerca do
periodo diario de estagio serd de responsabilidade do(a) aluno(a) e da empresa
concedente, dependendo da area de estagio pretendida.

Toda a carga horaria, independente do campo de estagio, devera ser cumprida ao
longo das datas pré-estabelecidas pelo Termo de Compromisso de Estagio, néo
podendo o(a) aluno(a) realizar estdgio fora desse periodo ou modificar a data
arbitrariamente.

Faltas sem justificativas poderdo acarretar em abandono de estagio e a empresa
concedente podera cancelar a solicitacdo de estagio, causando perda da carga horéria

por parte do(a) aluno(a).

« LOCAIS DE ESTAGIO

Os locais de estagios podem ser constituidos por empresas, instituicdes de
ensino, pesquisa e desenvolvimento tecnolégico, de carater publico, privado ou de
economia mista, e cooperativas, profissionais autbnomos e também nas instalacdes da
Clinica Veterinaria da Catolica do Tocantins. Todos esses devem estar devidamente
conveniados com a Catolica do Tocantins, para desenvolver atividades afins a area de
Medicina Veterinaria, objeto do estagio, e dispor de profissional de nivel superior na
area de Medicina Veterinaria ou afins, para que possa atuar como supervisor do

estagiario.



Cabe ao aluno da Catolica do Tocantins:

- Escolher o local do seu estégio;

- Verificar se as condigdes basicas para a realizagdo do estagio sdo atendidas;

- Verificar a existéncia de convénio e, caso ndo haja, responsabilizar-se pela
documentacao necessaria para a regulamentacao do estagio no local.

E de responsabilidade do aluno se informar sobre periodo de inscricdo, data de
selecdo e documentacdo necessaria, se for para instituices de ensino superior ou
empresas que exijam selecdo prévia de estagiarios.

Para os casos de Estagio Supervisionado realizados dentro da Clinica Veterinaria
da Catolica do Tocantins, havera uma selecdo dos candidatos e a definicdo das areas de
concentracdo de estagio, de acordo com as vagas disponiveis determinada pela
coordenacao da Clinica Veterinaria. A selecdo acontecera mediante uma prova tedrica
de aptidao que classificara os candidatos.

A Catdlica do Tocantins ndo se responsabilizard por oferecer o Estagio

Curricular Supervisionado para 0 académico que ndo consiga realizar 0 convénio em

tempo habil.

« INSCRICAO, SELECAO E CONTRATACAO DOS CANDIDATOS

A Central de Estagios da Catolica do Tocantins ficara responsavel por realizar os
convénios e TCEs, além de manté-los atualizados, zelando pelo cumprimento dos
requisitos legais e pelo intercdmbio com as unidades concedentes de Estagio
Supervisionado.

O aluno podera definir o local de estagio fundamentado em suas preferéncias
observando as exigéncias da entidade mantenedora do estagio e critérios estabelecidos
pelo manual de estagio e de acordo com a lei de estéagio.

Nos casos de vagas de estagio prospectadas pela Catolica do Tocantins, para
realizar a sele¢do dos candidatos, a Coordenacao basear-se-a nos seguintes critérios:

« Melhor desempenho nas disciplinas cursadas, obtido pela média aritmética

dos somatdrios das médias das disciplinas cursadas;

« Maior nimero de aprovacgdes por média ao longo do curso;

« Menor numero de dependéncias ao longo do curso;

« Melhor desempenho académico nas disciplinas afins & &rea de concentracéo

do estagio.



Nos casos em que o discente prospectar sua vaga de estagio ele tera a prioridade

de escolha, desde que a vaga e o programa de estagio estejam em concordancia com as

regras desse manual.

Salienta-se que a busca pela vaga de estagio € de reponsabilidade do discente.

Divulgado o resultado da selecéo pela Coordenacédo, ndo caberd nenhum recurso

por parte dos candidatos.

« ETAPAS PARA INTEGRALIZACAO DO ESTAGIO OBRIGATORIO

O Estéagio é integralizado em trés etapas, sendo:
12 etapa: Convénio de Estégio, realizar com antecedéncia minima de 150 dias do

inicio do estagio, via Central de Estagios;

2% etapa: Termo de Compromisso de Estagio — realizar via Central de Estagios;

3% etapa: Matricula na Disciplina de Estagio Curricular Supervisionado -

preenchimento de formulério proprio e termo de compromisso entre as partes
envolvidas. Deverd ser apresentado no ato da matricula na disciplina “Estagio
Curricular Supervisionado”.

42 etapa: Atividades de Estégio - o estagiario devera realizar tarefas compativeis

com sua formagdo em Medicina Veterinaria em estabelecimentos previamente
cadastrados junto a Central de Estagios da Faculdade Catdlica do Tocantins. O
estagio terad duracdo de 400 (quatrocentas) horas.

52 etapa: Apresentacdo do Relatério de Estdgio - compreende da avaliagdo do

académico por uma banca examinadora composta por trés professores. O
conceito final da disciplina € atribuido pelo professor orientador, baseado em
sua propria avaliacdo, na avaliacdo da banca examinadora e avaliacdo do
supervisor de estagio. As normas para realizacdo do Relatério de Estagio serdo
estipuladas pelo NDE do curso e apresentadas aos académicos antes da

realizacdo do estagio curricular.

« ACOMPANHAMENTO DO ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO



« SUPERVISAO DE ESTAGIO (LOCAL DO ESTAGIO)

O supervisor € de fundamental importancia para o sucesso do estégio, visto que é
por meio deste profissional que o discente tentara superar as deficiéncias e
insegurancas que ainda o acompanham. E com o supervisor que o estagiario
desenvolvera as suas atividades diarias, com o objetivo de cumprir o plano de trabalho.
O estagio supervisionado (obrigatério ou ndo obrigatdrio) devera ser supervisionado
obrigatoriamente por um profissional de nivel superior da area de Medicina
Veterinaria e afins (conforme delimitadas pelo CRMV), vinculado ao campo de
estagio. E este profissional deverd ser graduado no minimo ha 2 (dois) anos, com
atuacdo nas &reas médico-veterinarias. O supervisor é responsavel por avaliar a
atuacdo do aluno no decorrer do estagio e comunicar a Central de Estagios sobre
qualquer dificuldade ao longo do processo.
Séo atribuigdes do supervisor:
« Planejar, acompanhar e avaliar as atividades de estagio, juntamente com o
estagiario e o orientador;
« Manter contatos periddicos com o orientador a respeito do estagio;
* Remeter os documentos de estagio devidamente assinados, nos prazos
estabelecidos, a Coordenacdo de Estagios;
« Participar da comissdo julgadora na avaliacdo final do estagiario, por meio
do preenchimento de ficha de avaliacdo final do estagio supervisionado;

 Participar de reunides com a Coordenacao de Estagios, se necessario.

9.2 ORIENTACAO DE ESTAGIO (PROFESSOR-ORIENTADOR DA
CATOLICA)

Para o estagio obrigatorio supervisionado, o discente devera ter um professor-
orientador, pois é o elo entre o estagiario, a Catdlica do Tocantins e o supervisor do
académico. A orientacdo do estagiario deverd ser executada por um professor efetivo
da Medicina Veterinaria da Catdlica do Tocantins, em concordancia com as atividades
a serem desenvolvidas, estando, tanto o préprio professor, como o estagiario, de
comum acordo com essa orientacao.

Durante o estagio o académico € orientado por um professor. Esse é responsavel

por auxiliar o académico na escolha do estabelecimento de estagio, acompanhar o



andamento do mesmo, ainda que a distancia, e orientd-lo na elaboracdo do trabalho

final de estagio.

Sé&o atribuigdes do orientador:
Auxiliar o aluno na escolha dos locais de estagio, informando-o acerca dos
prazos e dos itens necessarios para 0 cumprimento do Estagio Supervisionado
em Medicina Veterinéria;
Planejar, acompanhar e avaliar as atividades de estégio;
Avaliar o estagiario a partir do recebimento do convite para orientacéo;
Participar da elaboracédo e aprovacao do plano de atividades;
Acompanhar e avaliar as atividades de estagio, colaborando no treinamento do
orientado;
Propor medidas ao supervisor e estagiario, visando correcdes de possiveis
desvios;
Guiar o aluno na obtencdo dos dados para o estagio e preenchimento dos
documentos necessarios;
Orientar o estagiario na elaboracdo do Relatério Final;
Avaliar o desempenho do orientado durante todo o desenvolvimento do estagio;
Assinar a folha de aprovacédo na versao definitiva do Relatorio, caso o estagiario
tenha cumprido com suas obrigacoes;
Encaminhar os documentos do estdgio, por meio de formulario proprio,
atestando estar o relatorio final de acordo com as “Normas para elaborag¢do do
relatorio final de estagio supervisionado obrigatorio” e que esse foi entregue no
prazo correto;
Caso ndo possa orientar o aluno no periodo estabelecido, informar a Central de
Estagios a tempo, para que sejam tomadas as devidas providéncias.
Cada professor orientador de estagio devera estipular quantos alunos pode

orientar, de acordo com seus horarios e obrigagdes.

9.3 DEVERES DOS ESTAGIARIOS

9.3.1 Estagiario na modalidade Nao Obrigatério

L]

Sdo atribui¢des do estagiario na modalidade n&o obrigatorio:
Ter conhecimento das normas que regem esse Regulamento, antes de iniciar as
atividades do estagio;

Escolher a rea de realizacdo do estagio e informar a Central de Estagios;



« Providenciar os documentos referentes ao estagio, junto a Central de Estagios;
» Solicitar orientagdes e acompanhamento do coordenador e supervisor sempre
que Necessario;

« Estar em contato diario com o supervisor, visando o bom andamento do estagio.

Essas atividades complementares e suas respectivas cargas horarias deverdo ser
registradas na Central de Atendimento, até o final do periodo em curso, apresentando as

copias e os originais dos certificados comprobatodrios das atividades realizadas.

9.3.2 Estagiario na modalidade Obrigatério:

Sao atribuicdes do estagiario na modalidade obrigatério:

« Ter conhecimento e seguir as normas que regem esse Regulamento, antes de
iniciar as atividades do estagio;

» Providenciar todos documentos referentes ao estagio, junto a Central de
Estégios;

* (Obs.: de acordo com o artigo 7 e 3 da lei 11.788, o plano de atividades
integra o Termo de Compromisso e deve ser aditivado caso ocorra alteracao.
Os termos atualizados da Catolica possuem o plano como o anexo | e nele é
obrigatdério a assinatura do supervisor do estagio e do prof. orientador,
garantindo assim que antes de iniciar o estagio, o aluno busque a orientacéo
do professor da disciplina de estagio e o supervisor da concedente esteja de
acordo com as atividades)

« Solicitar orientacGes e acompanhamento do orientador ou supervisor, sempre
que se fizer necessario;

» Solicitar, a coordenacdo de estagios e ao orientador, a mudanca do local de
estdgio, mediante justificativa, quando as normas estabelecidas e o
planejamento néo estiverem sendo seguidos;

*  Cumprir a totalidade de horas estipuladas que constam no ITEM 5 deste
documento, adequando-se ao padrdo de trabalho e fluxo de rotina do
ambiente de estagio;

» Providenciar o historico escolar e o curriculo Lattes, quando solicitados pela
Central de Estagios;

» Escolher a area preferencial de realizagdo do estdgio e informar a Central de

Estagios;



« Executar as atividades previstas no plano de atividades;

» Estar em contato di&rio com o supervisor €, 0 mais frequente possivel, com o
professor-orientador, visando o bom andamento do estagio;

» Contatar o professor-orientador imediatamente ap0s a finalizacao do estagio;

« Elaborar o relatério final, em consonancia com o plano de atividades;

» Entregar o relatdrio final & Coordenagéo;

» Entregar & Coordenacdo de Estagios, ap0s o periodo de estagios, toda a
documentacdo devidamente preenchida, carimbada e assinada, ndo sendo
aceitos documentos digitalizados;

» Elaborar e realizar as devidas correcbes do Relatério Final de Estagios
juntamente com o professor orientador de estagios. O aluno também devera
apresenta-lo a banca examinadora no dia proposto pela Coordenacdo de
Estagios;

« Entregar ao professor orientador impresso ou digital, enviado por e-mail
institucional, desde que:

1.0 professor orientador aceite que seja feita a entrega por e-mail e
SEMPRE seja enviado ao e-mail institucional do professor, possibilitando a
criagdo assim uma pasta compartilhada no drive com os professores e
coordenacdo, arquivando digitalmente todos os relatorios entregues e
eliminado volume de papel desnecessario;

2. Todos os documentos estejam devidamente assinados e 0s scanners sejam
feitos dos originais, jamais cdpias e estejam perfeitamente legiveis.

= Entregar a versao corrigida do relatério de estagio na Biblioteca.
9.4 ATRIBUICOES DA COORDENAGAO DE ESTAGIOS
Compete a Central de Estagios do curso de Medicina Veterinaria:
. Estabelecer os convénios com empresas, instituicbes de ensino superior,
instituicOes de pesquisa, entidades publicas e privadas, dentre outros;

. Auxiliar no preparo da documentacdo para estagio;

+ DOCUMENTOS A SEREM APRESENTADOS



Os documentos a serem apresentados ao professor-orientador do estagio

obrigatorio estdo anexos a este manual e sdo descritos a seguir:

10.1

Carta para indicacao do Supervisor Local de Estagio Supervisionado: deve
ser apresentado até 12 semanas ap0s o inicio do periodo letivo;

Declaracéo do horario do Estagio Supervisionado: deve ser apresentado até
12 semanas apos o inicio do periodo letivo;

Ficha de Frequéncia do Estdgio Supervisionado: deve estar no local de
estadgio do discente, ao qual o Supervisor do Estagio ira requerer durante a
visita e, posteriormente, devera entrega-lo como requisito de encerramento da
disciplina anexo ao relatério de estégio;

Avaliacdo Final do Estagio Supervisionado (Supervisor): o Supervisor do
Estagio devera responder as questdes propostas na ficha de modo a quantificar
0 desempenho do discente na Instituicdo Concedente do estagio e deverd
entregé-lo como requisito de encerramento da disciplina anexo ao relatorio de

estagio.

DOCUMENTOS E FORMULARIOS NECESSARIOS PARA O

DESENVOLVIMENTO DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO E
INSTRUCOES PARA O SEU PREENCIMENTO

Para matricular-se, cursar e ser aprovado na disciplina de Estagio Curricular

Supervisionado, o aluno devera ter apresentado a Central de Estagio todos os

documentos e formulério necessarios, de acordo com o cronograma da disciplina.

Os documentos e formularios necessarios que devem ser entregues antes do

periodo de matricula da Disciplina de Estagio Curricular Supervisionado para a Central

de Estagio encontram-se descritos a seguir:

Ficha de Cadastro do Supervisor de Campo, a qual devera ser encaminhada a
Central de Estagios no maximo apds 10 dias do inicio do estadgio — 1 via para
cada local de estagio. Tem por finalidade cadastrar o profissional habilitado para
orientar o aluno no local e periodo de estagio concedido;

Carta de Apresentacdo do Aluno ao Supervisor de estagio — 1 via para cada local
ou area de estagio. Tem por finalidade apresentar o aluno ao Orientador de

Campo, no local e periodo de estagio concedido;



« Termo de compromisso com a coordenagdo de curso - 3 vias (uma via para a
Catdlica, uma via para o aluno e outra para a concedente). Tem por finalidade
formalizar o estagio conforme a Lei 11.788, PPC do Curso e regimentos internos
da IES;

« Termo de Compromisso de Estagio entre a parte concedente, o aluno e a
Catolica do Tocantins (retirar com na Central de Atendimento);

» Os convénios sdo assinados eletronicamente e enviados por e-mail;

10.2 DOCUMENTOS E FORMULARIOS NECESSARIOS QUE DEVEM SER
ENTREGUES AO FINAL DA DISCIPLINA DE ESTAGIO CURRICULAR
SUPERVISIONADO PARA A COORDENACAO DE ESTAGIO

Ficha de Frequéncia - 1 via para cada local ou area de estagio. Tem por finalidade
registrar a presenga do aluno no local do estagio e computar as horas de atividades
cumpridas. Devera ser preenchida diariamente e devidamente assinada pelo
Supervisor de Campo e pelo aluno. Apés a finalizacdo do estagio, devera ser
entregue a Central de Estagio, de acordo com o cronograma da disciplina.

Ficha de Avaliacdo do Estagiario pelo Supervisor de Campo — 1 via para cada local
ou area de estdgio. Tem por finalidade o registro do desempenho do aluno no
estagio, baseado em sua avaliacdo profissional e comportamental. Devera ser
entregue ao Supervisor de Campo no primeiro dia de estagio, que deve preenché-la e
assina-la ao término do periodo de estégio.

Relatorio de Estagio Curricular Supervisionado - 2 vias (uma para cada membro da
banca). Tem por finalidade a descricdo detalhada das atividades e condutas
realizadas durante o todo periodo de estagio, em cada local ou area visitados pelo

aluno;

PLANO DE ESTAGIO

O plano de estagio refere-se & elaboracdo de um documento formal pelo

estagiario, em conjunto com o supervisor e orientador, no qual ficam evidenciados os

objetivos a serem alcancados, a area de atuagdo e a discriminacdo das atividades a

serem desenvolvidas. Devera ser elaborado em formulario proprio, emitido em duas

vias, sendo: uma via para 0 campo de estagio; e a segunda devera ser encaminhada a



Central de Estagios. O plano de estagio tem como finalidade orientar o estagiario no
desenvolvimento de seu trabalho, bem como servir de instrumento para o
acompanhamento, controle e avaliagdo de desempenho do estagiario, servindo de

orientacdo as acdes do estagio.

- AVALIACAO DO ESTAGIARIO

Para que o discente seja aprovado na disciplina de estagio obrigatorio
supervisionado devera obter média 7,0 (sete) ou superior em ambas avaliacbes
descritas a seguir. A nota maxima é 10,0.

O(A) aluno(a) matriculado(a) na disciplina Estagio Supervisionado em Medicina
Veterinaria deve ser submetido a trés avalia¢fes, assim compostas: média aritmética das
notas de estagio, da banca examinadora sobre o trabalho escrito e da banca examinadora
sobre a apresentacdo do trabalho.

A avaliacdo obtida nos estagios sera realizada por meio da Ficha de Avaliacdo do
Supervisor de Campo. Essa ficha é um documento confidencial e sera aberta somente no
momento da determinacdo da nota final do(a) aluno(a) na disciplina de Estagio
Supervisionado. Caso o(a) aluno(a) tenha realizado estagio em mais de um local, a
média aritmética das notas desses locais serd utilizada.

A avaliacdo do trabalho escrito (Relatorio Final de Estagios) sera realizada pela
banca examinadora composta pelo(a) professor(a) orientador(a) e por dois professores
da area pertinente ao trabalho, sendo obtida por meio da média aritmética das notas dos
trés avaliadores.

A avaliacdo da apresentacdo do(a) aluno(a) serd determinada pela banca
examinadora, composta pelo(a) professor(a) orientador(a) e por dois professores da area
pertinente ao trabalho, sendo obtida por meio da média aritmética das notas dos trés
avaliadores.

Somente sera APROVADO na disciplina de Estagio Supervisionado em Medicina
Veterinaria o(a) aluno(a) que, ao final do processo de avaliagdo, obtiver nota igual ou

superior a 7 (sete).

. RELATORIO FINAL DE ATIVIDADES



O relatorio final € um instrumento destinado ao registro minucioso do
desenvolvimento do plano e de seus desdobramentos. Este documento devera conter a
descricdo das atividades realizadas, sua discussdo, sugestoes e conclusdes. Esse
relatorio devera ser elaborado pelo estagiario, com a colaboracdo do orientador e
supervisor, de acordo com as “Normas para elaboracdo do relatorio final de estagio
supervisionado obrigatorio”, estabelecidas pela Coordenagdo, que se encontra a
disposicao dos discentes.

O Relatdrio Final de Estagios devera ser apresentado com secdo a parte e devera
conter todos os locais de estagio do aluno, sendo cada local representado por uma
subsecdo. No relatério, o aluno devera descrever todas as atividades desenvolvidas
durante o seu estagio curricular, descrigdo do local, do corpo docente (caso haja), bem
como dos supervisores e dos responsaveis diretos pelo ensino do aluno no periodo de
estagio.

O relatério serd composto por dois capitulos obrigatorios, sendo o Capitulo 1
destinado para a descricdo do local do estagio e, o Capitulo 2, pela descricdo de um
estudo de caso completo, conforme as “Normas para elaboragdo do relatorio final de

estagio supervisionado obrigatdrio”.

13. 1 AVALIACAO DO SUPERVISOR LOCAL
O estagiario sera avaliado pelo supervisor da empresa ou instituicdo, de acordo

com o0s seguintes itens:

« Qualidade do trabalho;

+ Criatividade e inovacéo;

« Cumprimento das tarefas programadas;

+ Espirito inquisitivo;

+ Iniciativa, autodeterminagéo e interesse;

» Conhecimentos;

» Assiduidade e pontualidade;

+ Disciplina e responsabilidade;

+ Sociabilidade;

» Cooperagéo;



13. 3 AVALIACAO DO PROFESSOR-ORIENTADOR

O Professor-Orientador ir4 avaliar o aluno com nota tanto para o Plano de

Estagio quanto para o Relatorio Final — os quais terdo nota maxima de 10,0.




